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Pani

Luiza Budner — Iwanicka
Prezes

Regionalnej I1zby
Obrachunkowej w Gdansku

I. W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku nr WK.6132.4.6.2025 z dnia 24 marca 2026 roku w czgéci dotyczacych
nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli doraznej Zarzadu Infrastruktury Miejskiej
w Stupsku przeprowadzonej w okresie od dnia 5 listopada 2025 r. do dnia 30 stycznia 2026 .,
przedstawiam informacj¢ o wykonaniu wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

Ad. 1. Ewidencjonowanie zdarzen gospodarczych zgodnie 7 przepisami ustawy
o rachunkowosci, rozporzqdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budietu panstwa, budietow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budietowych, samorzgdowych zaktadow budietowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej oraz obowigzujgcymi w jednostce zasadami
rachunkowosci.

Podjeto nastgpujace dziatania:

a) Do dziatéw merytorycznych ZIM przekazano pisemng informacj¢ o koniecznos$ci
przestrzegania wprowadzonych zasad rachunkowos$ci w jednostce, o terminowe tj. bez
zbednej zwloki, przekazywanie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie operacji
w zakresie zmian stanu skladnikéw majatkowych w celu ujecia ich w ksiggach
rachunkowych w miesigcu nabycia lub powstania. Ponadto do Wydzialu Zarzadzania
Nieruchomosciami Urzgdu Miejskiego w Stupsku wystosowano pismo o niezwloczne
przekazywanie wszelkich dokumentéw dotyczacych nieodplatnie przekazanych
nieruchomosci do jednostki ZIM, tak aby mozliwe byto ich terminowe ujecie w ewidencji
srodkow trwalych.

b) Do dzialbw merytorycznych ZIM przekazano pisemng informacje o obowigzku
przestrzegania wprowadzonych zasad rachunkowos$ci w jednostce, o terminowe tj. bez
zbednej zwtoki przekazywania sporzagdzonego zaangazowania w momencie przedktadania
umowy, zlecenia lub zamdwienia skutkujacych powstaniem zobowigzan.

c) W trakcie kontroli jednostka dokonata usuniecia jednego $rodka trwalego na kwote
261.192,39 zt i wprowadzila go na nowo pod nowym numerem inwentarzowym
z prawidtowym numerem KST i prawidlowa warto$cia umorzenia. W 9 przypadkach,
w ktorych stawka umorzenia dla przyjetej grupy oraz grupy w ktorej nalezato uja¢ $rodki
trwate byla taka sama 1 nie miato to wptywu na warto$¢ naliczonego umorzenia — jednostka
dokonata wpisu w opisie poszczegdlnych $rodkéw trwatych o prawidtowym nr KST.
Natomiast w 15 przypadkach, w ktorych zmiana nr KST $rodkow trwatych wiazata sie
z konieczno$cig korekty stawki procentowej oraz warto$ci dotychczasowego umorzenia —



ze wzgledu na brak mozliwosci w systemie komputerowym dokonania zmian w formie
korekty za lata ubiegle oraz z uwagi na wysoki stopien dotychczasowego umorzenia
powyzszych srodkéw trwatych — jednostka dokonata jedynie wpisu w opisie poszczegdlnych
srodkow trwatych o prawidtowym nr KST.

Pracownik odpowiedzialny za prawidlowos$¢ stosowania stawek i naliczania umorzenia
zostal pouczony o powyzszych bledach i1 nieprawidlowosciach. Pracownik zostanie
skierowany na dodatkowe szkolenie na temat naliczania amortyzacji oraz prawidtowego
ujmowania rodzaju KST $rodkéw trwatych.

Ad. 2. Terminowe podejmowanie czynnosci egzekucyjnych.

Podjeto nastgpujace dziatania:

W celu poprawy terminowosci podejmowania czynnosci egzekucyjnych pouczono osoby
odpowiedzialne za stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidlowosci. Majac na uwadze
szczegolne znaczenie windykacji naleznosci 1 eliminacj¢ nieprawidtowos$ci z dniem 7 stycznia
2026 r. zwigkszono zatrudnienie w dziale windykacji o 1 etat. Dzialanie to przyczyni si¢
do usprawnienia funkcjonowania dzialu oraz poprawy terminowos$ci realizacji czynnoS$ci
egzekucyjnych.

Ad. 3. Stosowanie obowiqzujgcych w jednostce uregulowan wewnetrznych w zakresie obiegu

dokumentow, prowadzenia ewidencji drukow scistego zarachowania oraz rozliczania
podroiy stuibowych i ryczaltow za uiywanie samochodow prywatnych do celow
stuzbowych.

Podjeto nastepujace dziatania:

a)

b)

Pracownicy dziatéw merytorycznych ZIM zostali pouczeni poprzez przekazanie pisemnej
informacji o obowiazku przestrzegania wprowadzonych w jednostce zasad rachunkowosci,
w szczegllnosci w zakresie terminowego, tj. niezwlocznego przekazywania dowodow
zewngetrznych dotyczacych zakupu towardw 1 ustlug, wyrokéw sadowych oraz not
korygujacych.

Jednostka wprowadzila zarzadzenie zmieniajagce Nr 26/ZIM/2026 z dnia 01.04.2026 r.
do zarzadzenia Nr 39/ZIM/2017 z dnia 27 listopada 2017 roku, w ktérym usunigty zostat
w § 2 ust. 1 pkt 3) 14), tj. kwitartusze przychodowe oraz KP 1 KW. Zgodnie z wyjasnieniem
w protokole na str. 15, dowodow KP, KW i kwitariuszy nie stosuje si¢ w jednostce od 2023
roku poniewaz operacje kasowe dokonywane sg za pomocg programu komputerowego
zintegrowanego z drukarkg fiskalng i w przypadku awarii nie ma mozliwo$ci prawidtowego
zarejestrowania sprzedazy. W takich przypadkach sprzedazy nie prowadzi si¢ az do
usunigcia awarii.

Informuje, 1z jednostka podjeta dziatania majace na celu wyeliminowanie wskazanych
nieprawidlowosci w zakresie rozliczania podrozy stuzbowych oraz ryczattow za uzywanie
prywatnego samochodu do celéow stuzbowych. Jednostka dotozy wszelkich staran, aby
przedmiotowe sytuacje nie wystepowaly w przysztosci. W szczegdlnosci wprowadzone
zostaly rozwigzania organizacyjne zapewniajace rozdzielenie funkcji sporzadzania
1 zatwierdzania dokumentow. Dokumenty dotyczace bezposrednio Kierownika jednostki,
w tym rozliczenia podrézy stuzbowych oraz ryczalty za uzywanie prywatnego samochodu
do celow stluzbowych, beda zatwierdzane przez Zastgpce Kierownika jednostki.



Informuje, ze po otrzymaniu wystapienia pokontrolnego RIO, oprocz pouczenia wyslanego
do pracownikéw poszczegdlnych dziatow, zorganizowano réwniez w jednostce spotkanie robocze
celem omoéwienia bledow 1 zalecen pokontrolnych. W trakcie spotkania szczegdlng uwage
poswigcono zagadnieniom zwigzanym z gospodarka $rodkami trwatymi, w tym zasadom ich
ewidencjonowania, a takze terminowos$ci przekazywania dokumentow ksiegowych. Pracownikom
przypomniano obowigzujace procedury wewnetrzne oraz przepisy prawa w tym zakresie. Oméwiono
rowniez zagadnienia dotyczace obiegu dokumentéw oraz windykacji nalezno$ci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem termindw wynikajacych z obowigzujacej w jednostce Polityki Rachunkowosci.
Ponadto zapewniam, ze dotozg wszelkich staran, aby pozostate zagadnienia, w ktorych stwierdzono
uchybienia i nieprawidlowosci, wskazane w protokole kontroli, byly prawidtowo realizowane w toku
prowadzonej dziatalnosci jednostki.

II. W otrzymanym wystapieniu pokontrolnym nie odniesiono si¢ do zagadnienia dotyczacego
»dodatkowego wynagrodzenia rocznego” (pkt 3.3.2 protokolu kontroli doraznej, str. 39—41).

W protokole kontroli wskazano nieprawidtowos¢ w zakresie naliczenia i wyptaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2024 r. Dotyczy ona:

o wyptaconych dodatkéw specjalnych, ktore — jako §wiadczenia jednorazowe, przyznawane
w kilkumiesiecznych odstepach czasu i zwigzane z r6znymi zadaniami — nie spetnialy
kryterium periodycznosci wymaganego do uwzglednienia ich w podstawie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,

e oraz sytuacji, w ktorej przyznany dodatek specjalny byt jedynym dodatkiem w danym roku,
przyznanym na okres jednego miesigca, i zostat w catosci wylaczony zarowno z podstawy
dodatkowego wynagrodzenia rocznego, jak i z podstawy ustalenia wynagrodzenia za dzien
opieki.

W protokole przywotano réwniez wyjasnienia udzielone przeze mnie w dniu 9 grudnia 2025 r.

W zwigzku z powyzszym zwracam si¢ z uprzejma prosba o doprecyzowanie ostatecznego stanowiska
w przedmiotowej sprawie.

Z powazaniem

Elekironicznie podpisany przez:

ALINA MARTA SZPANOWSKA-KARAS

Data:
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Do wiadomosci:

1) Pani Krystyna Danilecka — Wojewo6dzka — Prezydent Miasta Stupska
2) Pani Anna Gajda — Skarbnik Miasta Stupska



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepty wu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), jak rowniez zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018
r. oraz przepisOw szczeg6lnych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:
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3)

4
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2)
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5)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Infrastruktury Miejskiej w Stupsku, (zwany w dalszej tresci Administratorem):
a) adres: 76-200 Stupsk, ul. A. Grottgera 13,

b) numer telefonu: +48 59 841 00 91,

c) numer faksu: +48 59 848 37 35,

d) adres e-mail: sekretariat@zimslupsk.pl .

e) adres strony internetowej: https:/www.zimslupsk.pl ,

Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych: Katarzyna Pierzchalska, adres e-mail: iod@zimslupsk.pl, telefon 59 841 00 91,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze, wynikajacych

z realizacji zadan jednostki, podejmowanych w szczegdlnosci w oparciu o przepisy nastepujacych ustaw:

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

- ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 24 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci,

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane rowniez na podstawie Panstwa zgody albo na podstawie umowy, ktorej Panstwo sg strong, lub w
zwiazku z wykonywaniem przez administratora danych zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi,

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane do czasu niezbednego do realizacji zadan,

o ktorych mowa w pkt 3, a nastgpnie przekazywane do archiwum zaktadowego i tam przechowywane przez okres zalezny od charakteru
sprawy, zgodnie z wymogami ustawy

z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajagcym dane w imieniu administratora danych osobowych np.
podmiotom $wiadczacym ustugi IT, technologiczne oraz doradcze, w tym ustugi prawne, jak roOwniez uprawnionym organom lub
instytucjom publicznym upowaznionym do tego na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
jak rowniez Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego,

posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do Panstwa danych osobowych, ich sprostowania, prawo zadania od
Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego,

a takze — w przypadkach przewidzianych prawem — prawo do usuni¢cia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Panstwa danych,

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa,

podanie przez Paniag/Pana danych osobowych moze by¢ warunkiem realizacji zadan przez Zarzad Infrastruktury Miejskiej w Stupsku,
natomiast konsekwencja niepodania danych moze by¢ brak mozliwosci rozpatrzenia skargi, $wiadczenia przez nas ustugi lub realizacji
zadania,

o ktore si¢ Panstwo staraja.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$lnym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiana,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem

czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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